


Introducdo ao Portal de Emprego e de Estagios da Universia

A Universia ¢ a rede de universidades de
referéncia na comunidade ibero-
americana, com mais de 20 anos de
experiéncia no setor de emprego.
Promovemos a mudanca e a inovacao
através de uma plataforma de produtos
€ Servigos para a comunidade
universitaria e as empresas. O Nosso
portal de emprego e de estagios funciona
como agente integrador entre a
universidade, empresa e candidato
ajudando as universidades a desenvolver
projetos partilhados e a criar novas
oportunidades para a comunidade
universitaria.

O que a nova plataforma de
Universia Emprego?

A nova plataforma da Universia Emprego
funciona como comunidade de emprego,
um portal de portais de emprego que
une universidades, aliancas e empresas
para poder oferecer oportunidades de
emprego e estagios a todos os jovens da
comunidade ibero-americana.

O que € que a nova plataforma
de emprego oferece aos
candidatos?

A plataforma de Emprego Universia
oferece aos candidatos a possibilidade de
encontrarem o seu primeiro emprego ou
estagio de uma forma simples e facil.

Os jovens ibero-americanos tém a
oportunidade de multiplicar as suas
opcoes de emprego acedendo a ofertas
dos 8 paises onde estamos presentes, sem
barreiras geograficas para a mobilidade
do talento, promovendo a ligacdo com as
empresas e universidades e
acompanhando-as no processo de
insercdo no mercado laboral.
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Inicio de sessao e registo

O registo na plataforma Universia é muito facil e intuitivo, apenas teras que seguir os seguintes passos:

1 Entrar em Universia Emprego cmpegoipp.pt e clicar

em “como candidato” j

Instituto Politécnico do Porto

Portal de Emprego

Como vocé quer entrar?

Como car‘didato ‘
v

2 Clicar no bot&o “Regista-te”

Instituto Politécnico do Porto

Portal de Emprego

Nao é um candidato? Clique aqui

RegiSta-te

Sobre nés


http://www.empegoipporto.pt/

Inicio de sessdo e registo

uni>ersia

Regista-te no Universia

Ja tens conta? Inicia a sessdo

Inicia o registo completando
0s campos indicados:

Nome Sobrenomes
. Nome Data de Nascimento E-mail
- Apelidos Cria a tua conta Universia | dd/mm/aaa || |
- Email © Regista-te em menos de 5 minutos PAde raidinich )
- Palavra-passe/ Repetir Escolha uma opgao
_ Apenas te pediremos os teus dados

palavra pass? @ Uf?la vez P Insira uma senha Repita a senha
. Data de nascimento | <] |
= Caixas de aceitacdo de © Activa os servigos Universia que ' cnos 1 nimeros

termos e condi¢oes precisares e usufrue das suas -

a0 souum
vantagens: orientacdo académica, robd

bolsas, emprego...

uni>ersia



Inicio de sessao e registo

Uma vez completados
4 estes dados deveras

verificar o teu email. Sera

enviado em email para a

conta indicada com um link
de verificacdo.

5 Depois de clicar em

‘confirma o teu e-mail’,
poderas completar o teu
perfil de candidato.

uni>ersia

uni>ersia

Ativa a tua conta Universia

e benefficia de fudo o que temos para te oferecer

Para poderes aceder a tua conta Universia e beneficia de todas as vantagens que temos para te oferecer,
deves confirmar o teu e-mail clicando no botdo.

P

Verifica o teu email

e activa a tua conta Universia

Enviamos-te um e-mail para que possas activar a tua conta
Universia.

N&o o recebeste? Clica aqui para reenviar

Voltar a pagina inicial

uni>ersia



Completa o teu perfil

Queremos que seja facil, por isso vamos guiar-te na criacao do teu CV passo a passo. Apenas teras que responder a algumas perguntas, nos fazemos o resto!

Primeiro completa o teu perfil de
candidato, indicando:

. Morada

. Telefone de contacto

= Tipo de documento de
identificacao

. NUmero do Documento
de identificacéo

. Género

Situacdo académica. Podes indicar
a situacdo em que te encontras:

. Sem curso superior

= Afrequentar um curso
superior

= Curso/s concluido/s

uni>ersia

Para que possas inscrever-te na oferta teras que

completar alguns

teu perfil. Primeiro s8o os teus dados basicos.

Conta-nos um pouco mais sobre ti...

dados do

Un|>er5|a Menos de 3 minutos
Id - ~ 7 B ) .
Qual é a tua SItuagao H Qual € a tua situagdo neste momento?
Agora queremos conhecer um pouco melhor o teu perfil académico. Assim Ainda ndo iniciei a minha formagéo superior @

Graduacéo ou pés-graduacio

garantimos que as empresas sabem o que vales.

Jé iniciei os meus estudos

Graduacio ou pés-graduacio

Terminei os meus estudos

Graduacdc ou pos-graduacéo

< Voltar

POWERED BY

uni>ersia

=
=L

3-4 minutos para terminar

O que nos tens a dizer sobre ti?

Em que cidade vives? Assim podemos mostrar-te a;
ofertas mais proximas “Cbrigator

Lisboa, Portugal

Para que as empresas te possam contactar indica-nos o
teu numero de telemavel Cbrip

ntroduz o numero do teu telemaovel

ntroduz o n® do teu documento de identificacdo

Com que género te identificas? *Obrigatario

Escolhe um género

Continuar >

atdrio

o

uni>ersia



Completa o teu perfil

3

uni>ersiart

Se atualmente te encontras a frequentar
um curso superior vamos pedir-te que
nos indiques o seguinte:

. Em que instituicdo estas a frequentar o teu curso.
= Tipo de curso: Universitario/Pos-universitario.

= Nome do curso

= Data de inicio do curso.

O que mais tens a dizer sobre a tua
formacao?

Agora seria 6ptimo conhecer um pouco mais sobre o teu perfil académico.
Assim garantimos que as empresas sabem o que vales.

Atualmente estou a estudar em Instituto
Politecnico do Porto sobre

uni>ersia

Conta-nos a tua experiéncia

agora. Se ndo, ndo te preocupes, vais certamente poder adiciona-la em
breve.

Tem em conta que...
N3o € necessério incluires agora toda a tua experiéncia profissional. Mais adiante
poderas acrescentar ou modificar a informacdo necessaria.

FOWERED BY

uni>ersia

profissional o L
2 ‘\_/I [0~ I\ /I
= |

Se tens alguma experiéncia profissional que queiras mencionar podes fazé-lo Ainda n3o Sim, tenho

Menos de 2 minutos

Tens alguma experiéncia profissional?

& Voltar Continua

Menos de 3 minutos CE————

¢En qué universidad estudiaste?

Instituto Politecnico do Porto

uni>ersia



Completa o teu perfil

Un|>er5|a pt Menos de 3 minutos
4 Caso tenhas finalizado o teu curso, poderas indicar:
= Instituicdo de Ensino Superior onde estudaste. | O que mais tens a dizer sobre a tua O que estudas?
= Tipo de curso: Universitario/Pos-universitario. formagé‘io?
n Nome dO curso. Escreve o nome do teu curso
= Data de conclusdo do curso. Agora seria Optimo conhecer um pouco mais sobre o teu perfil académico.
Assim garantimos que as empresas sabem o que vales. & Voltar Contins
Un|>er5|a pt Menos de 3 minutos
O que mais tens a dizer sobre a tua Em que ano comegaste?
formagao? Data de inicio
Seleciona -

Agora seria éptimo conhecer um pouco mais sobre o teu perfil académico.

Assim garantimos que as empresas sabem o que vales. 2022 - <
< bntinuar >

Atualmente estou a estudar em Instituto 2022
Politecnico do Porto sobre Engenharia AN PRV MARABR
Eletrotécnica e de Computadores no ano _“"A'- L

' @ ) uni>ersia

uni>ersiarpt



Completa o teu perfil

Un|>er5|a Menos de 2 minutos

Conta-nos a tua experiéncia Tens alguma experiéncia profissional?
Se tens alguma experiéncia profissional

1 1 AN \/_\I I/ \\
profissional, podes falar QIS g O
sobre ela aqui, indicando: Se tens alguma experiéncia profissional que gueiras mencionar podes fazé-lo Ainda nao Sim, tenho

Unl >er5|a Mencs de 2 minutos
= Fungéo & Voltar Continuar >
desempenhada Conta-nos a tua experiéncia Tens alguma experiéncia profissional?
= Nome d? Empresa profissional e - @
. Data de inicio e A
ﬂm Se tens alguma experiéncia profissional que gueiras mencionar podes fazé-lo Ainda ndo Sim, tenho

Posto

Mome do pesto ou funcio que desempenhaste

o incluires agora toda a tua experiéncia profissional. Mais adiante Descricao

tar ou modificar a nf-:rrre-;e-: necessaria

B IT U 9 HNomal ¢ EiE L

Descrigéo do postc ou fungdo desempenhads

Empresa

MNome da empresa

[ Atualmente trabalho aqui

Data de inicio Data de fim
Seleciona hd Atualmente -
< Voltar Adicionar mais tarde >

uni>ersia

uni>ersia




Completa o teu perfil

6

Se tens alguma informacdo que te
diferencie enquanto candidato
(Cursos, certificados, voluntariado,

etc.) este é o espaco para nos
contares tudo o que te possa

valorizar. Caso ndo queiras adicionar
mais informacao, ndo te preocupes,

poderas fazé-lo mais tarde.

uni>ersia

Podes partilhar agui todas as coisas que te diferenciam e gue v

do estritamente académico ou profissions

Ja temos o essencial. Queres contar-
nos algo mais que te diferencie?

e
[xi]

i
=3
=

uni>ersiart

Conta-nos a tua experiéncia
profissional

Se tens alguma experiéncia profissional que queiras mencionar podes fazé-lo
agora. Se ndo, néo te preocupes, vais certamente poder adiciona-la em

breve.

Fundadora Startup Z m
DATALINK

Janeiro 2016 - = Atualmente

Publicagdo Estudo Sobre Data Z m
REVISTA

Janeiro 2021 - = Atualmente

Menos de 2 minutos

Tens alguma experiéncia profissional?

I,-‘;*-\l O L v

Ainda n&o

Posto

Nome do posto ou funcéo que desempenhaste

Descricéo

B I U E1] Normal H == T

Descrigdo do posto ou fungdo desempenhada

Empresa

Nome da empresa

[] Atualmente trabalha aqui

Data de inicio Data de fim

Seleciona hd Atualmente v

Diz-nos o que te diferencia

Incluir agora outra informacéo

Projetos, trabalhos, feitos, premios

Prefire faze-lo mais tarde

Poderas adicionar mais informacdo guando quiseres

& Voltar

L

_>,

uni>ersia




Completa o teu perfil

Para terminar,
gostavamos de
saber qual seria para

ti a empresa ideal
para trabalhar.

uni>ersia

Para terminar, como i

Lnegou a alt

ginas a empresa ideal?

alzer

Responsabilidade social Plano de formagao

Possibilidade de teletrabalho

uni>ersia

Clicando em
"Comecar” poderas

comecar a usufruir
de todos 0s nossos
Servicos

uni>ersia

Parabéns! Completaste o registo

Ja podes comecar a explorar tudo o que temos para

sar e dizer-nos como imag s a empresa e o trabalho ideal

Flexibilidade horaria

Empresa internacional

< Voltar

uni>ersia



Home do candidato

como Candidato, podes aceder a
plataforma da Universia, para isso
teras que clicar primeiro em "Acesso”

1 Uma vez que te tenhas registado

uni>ersia

Tens que
introduzir o teu e-

mail e palavra-
passe para
poderes iniciar
sessao e aceder a
tua pagina
privada.

CIONA O TEU PAIS = F AO UNIVERS @ ESPANOL (ES

vni>ersia pt O que estudar ~

Encontra o trabalho que
te fara crescer.

A medida do que €s e queres Vir a ser.

Regista-te

Inicia a sessé@o

para aceder a tua conta

O email

| l

Palavra-passe

| =

Iniciar Sesséo /D Esqueci-me da palavra-passe

v | [ Acesso Universidades &3 Acesso Empresas ® Acesso

Onde estudar Bolsas Emprego

Ainda nao tens uma conta
Universia?

Regista-te em menos de 5 minutos
Apenas te pediremos os teus dados uma vez
Activa os servigos Universia que precisares

e usufrue das suas vantagens: orientacéo
académica, bolsas, emprego...

Regista-te agora

uni>ersia



Home do candidato

Uma vez feito o login, acederas a tua home
privada, onde vais pOder: vuni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

= Procurar ofertas de emprego e de estagio:
Para procurar estas ofertas, poderas usar G > oo
do motor de pesquisa para encontrar a Toifias RUBIG

oferta que mais se adapta ao teu perfil. Ola” Tomas ! 3 UNIVERSIDADE DE COIMBRA

Aplicando os filtros que desejares, / Perfil completo em

conseguiras que a pesquisa seja mais Este é o sitio ideal para encontrares o emprego que procuras. oRs

eficiente. Ir para o meu perfil =

= Ofertas que te podem interessar:
. Listagem das tuas ofertas de emprego ou

de estagio.
. . s P fertas d emprego e estagios -
= Candidaturas ativas: Acederés as PO st o
novidades que ocorram nas candidaturas S
Posto, localizacéo P
que tenhas abertas. emprego S

+ Pesquisa avancad

estdgios

uni>ersia



Home do candidato

Clicando na oferta que te interessa, teras
acesso aos detalhes dessa oferta de emprego
ou estagio.

Uma vez dentro da oferta que tenhas
selecionado, acederas a:

= Inscreve-te na oferta: Clicando em inscreve-te, a
empresa recebera a tua candidatura caso a oferta
tenha sido publicada por uma empresa.

= Detalhe da oferta: apresenta a descri¢do do posto.

= Requisitos: podes ver a formagao, competéncias,
experiéncia e idiomas exigidos para o posto.

= Condigdes laborais: veras as condi¢des laborais
que a empresa te oferece tanto para emprego
Como para estagio.

= Sobre a empresa: informacado sobre a empresa
que oferece o posto.

= Guardar nos favoritos: disponibilizamos a opcdo
de guardar a oferta sem que tenhas que te
inscrever, para que tenhas tempo para ponderar se
te queres candidatar ou ndo.

une>ersia

Detalhe Requisitos

Procurar ofertas

£l » Detalhe da oferta

EE=E
Iberian Business Controller Trainee

40\
Nestle

Oferta publicada em 26 janeiro 2021 | Linda-a-Velha (Portugal)

Condigdes de trabalho Sobre a empresa

Detalhe da oferta

[s] Descrigéo do posto

RESUMO DA POSIQ.ELO

Local: Linda-a-Velha, Portugal
Empresa; Mestle

Full-time

Licenciatura/Mestrado

A OPORTUNIDADE
Trabalhar na
mundo. «

para um fu
Fara integr
Trainee
A equip
stuando es
continua.

Junta-te a esta equipa e vem conhecer a Nastlgl

| de alimentacdo e bebidas do
consumidores, contribuindo

nifica que te iras juntar & maior multinacio
to & melhorar a qualidade vida

gcio de CPW é dindmica com vérias areas de intervencéo

do negocio, procurando a proximidade, o resultado e a melhoria

O QUE VAIS FAZER ...

= Dar suports na realizacdo dos reports mensais de facho do negdcio;

s Dar apoio no Dasboard Mensal do Comité de negocio;

s Apoiar a equipa de Marketing no apuramento da rentabilidade de novos langamentos;

= Dar suporte & Nestle Espanha, tendo em conta o scope |bérico da funcéo.

ES QUEM PROCURAMOS?

As minhas ofertas O meu perfil

Guardar nos favoritos 2

Compartilharne § W in

Quero Candidatar-me

Iberian Business Controller
Trainee

Local de trabalho

Linda-a-Velha

Tipo de contrato

Contrato de practicas

Herario de trabalho

Jornada completa

MN® de vagas N® de Candidaturas

1 2

Quero Candidatar-me

uni>ersia



As minhas ofertas

Clicando em As minhas ofertas, acedes a area onde podes fazer a Gestdo das tuas candidaturas e ofertas guardadas.

Cand|daturas Faz a gestéo e re\/é 0 eStadO uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil
em que se encontram as tuas candidaturas
activas, podendo tambeéem transferir a listagem e T e

das candidaturas em formato XLS. As minhas ofertas

Candidaturas

Guardadas Faz a gestéo e uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil 8 & Transferir candidaturas
revisdo de ofertas que tenhas

gostado mas que guardaste
para te inscrever noutra altura. As minhas ofertas

@} > As minhas ofertas > Guardadas

Candidaturas Guardadas

Ofertas guardadas 'CT Eliminar ofertas guardadas Q  Filtrar por cargo ou empresa

Bn Técnico de Contabilidade EMPREGO I L 4
.

Setulgeste Lx Lda Lisboa (Portugal) ® Haum mss >

uni>ersia




O meu perfil

Clicando sobre o meu perfil, aceder ao separador que te permite fazer a gestao de tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e

profissionais.

preferéncias de privacidade e os

1 Dados pessoais: maodifica as tuas
teus dados pessoais:

= Preferéncias de
privacidade:
Clicando neste
separador podes
escolher o teu nivel
de privacidade no
Universia, podendo
controlar a gestao
dos teus dados,

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

@} > O meu perfil

O meu perfil

Dados pessoais

18/02/1990 () Lisboa, Portugal
B4 tomas.rubio@ielishoa.net

@ 234201406

Preferéncias de privacidade Sg Modificar dados & | Desativar servico 2 ‘ Idioma da ferramenta &

)

a Tomas Rubio
e
Uty

m}

74

» Dados pessoais

> Informacdo académica

> Experiéncia profissional
> |diomas

> Documentos anexados
> Qutros feitos

> Interesses e expectativas

proceder a sua

transferéncia, se uni>ersiaes
assim o entenderes e

cancelar o teu G eicio

registo. [5 Dstos de cuenta

2)  Ajustes de privacidad

Configuracion de servicios

Ajustes de privacidad

Queremos gue te resulte facil gestionar tu privacidad en Universia, con transparencia para gue
puedas utilizarlo de la forma que desees.

En esta pagins podras:

2 Gestionar los datos que compartes con nosotros
< Obtener una copia de tus datos personales

% [Drarte de baja =i 2=i lo consideras

2 Retirar / Otorgar permisos para recibir comunicaciones electronicas

(1) Cerrar sesidn

uni>ersia



O meu perfil

Clicando em O meu perfil, acedes ao separador podendo assim, gerir tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

Un|>er3|a Procurar ofertas
. Desativar conta: Clicando em desativar

conta, poderas dar baixa dos servicos que 50 mipan

te oferecemos no Universia. A
O meu perfil

Dados pessoais

: P
Tens a certeza que queres desativar o pos; Foetige!
servico?

Esta ac&o n&o poderd ser modificada

Nao, j ndo Sim, quero desativar o servigo

Desativar servico X | Idioma da ferramenta &

As minhas ofertas

Y

2 m
> Dados pessoais
> Informacao académica
> Experiéncia profissional
> ldiomas
> Documentos anexados

> Outros feitos

> Interesses e expectativas

o Tomas Rubio
o LS
i

O meu perfil

uni>ersia



O meu perfil

Clicando em o meu perfil, acedes ao separador que te permite fazer a gestdo de toda a informacao relacionada com teus dados pessoais e
profissionais.

. |d|oma da ferramenta C||cando no vuni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

separador de idioma da ferramenta, é
possivel configurar o idioma em que
queres visualizar a plataforma. O meu perfil

R} > O meu perfil

a Tomas Rubio
-
P

| )
Dados pessoais Z o

> Dados pessoais

h, Portugal > Informacao académica

Idioma da ferramenta

> Experiéncia profissional

> Idiomas
© Esparfiol (ES)

O Catala (CA)

© English (EN)

> Documentos anexados

bsativar servico ' | Idioma da ferramenta &

@® Portugués (PT)

Cancelar Mudar idioma

© Portugués (BRI > Outros feitos

> Interesses e expectativas

uni>ersia



O meu perfil

Clicando em O meu perfil, acedes a pagina que te permite alterar tudo o que estéa relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil

2 Dados profissionais: Modifica os Pl
seguintes dados profissionais:

O meu perfil

4% Tomas Rubio
Uly

© o

= Foto de perfil: Adiciona uma foto tua para
que os recrutadores possam identificar-te.

= Informagdo académica: adiciona
informacao sobre o teu percurso
académico (cursos, masters).

= Experiéncia profissional: inclui o/s

Dados pessoais

> Dados pessoais

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil A @®- cademica

brofissional

emprego/s ou estagio/s que tenhas tido. s : anexados
. L. Lo 1 + Adicionar informagao académica | - Tomas Rubio
. Idiomas: adiciona os idiomas que sabes e 4?&
. 7 ‘- £
o respetivo nivel. up -xpectativas
. . Z o
. Documentos adicionados: adiciona
Experiéncia profissional > Dados pessoals

qualquer documento que enriquecer o
teu perfil (notas, titulos, etc.), por outro

> Informacio académica

> Experiéncia profissional

|adO, pOdeI’éS Sub|r O teu C\/ i + Adicionar informagao profissional \i s ldiomas

= Qutros feitos: adiciona conquistas, cursos, > Documentos anexados
etc. que tenhas alcancado. > Outros feltos

. Interesses e expectativas profissionais: Idiomas Documentos anexados 7 Interesses ¢ expectativas

queremos saber quais sdo as tuas
expectativas para o trabalho ideal.

uni>ersia

Documentos anexados




Notificacdes

Clicando no sinal de alerta, poderas consultar as notificagBes, onde teras a oportunidade de ver as novidades relacionadas com as tuas candidaturas.

uni>ersia Procurar ofertas As minhas ofertas O meu perfil A @ >

Notificacoes
| e Empresa Consultora m
(2} > Procurar oferta ecnico De Comunicacion Externa Y Digital
Empresa Consultora
’ e o= Técnico De Comunicacion Externa ¥ Digital m
Ola I omas ' Empresa Consultora
, - 6 - Técnica De Comunicacion Externa ¥ Digita m
T ———————————————— 60%

Este é o sitio ideal para encontrares o emprego que procuras.

Ir para o meu perfil 2>

Procurar ofertas de emprego e estagios -

Q. Posto, localizacdo ou empresa... | Q@ Cidade, coc

Procurar

+ Pesquisa avancada

uni>ersia



Contacto e apoio técnico

Un|>er5|a O que estudar ¥ Onde estudar Bolsas Mais ¥

Clicando em contacto e apoio técnico
(suporte), acederas a um ecra onde
encontraras um formulario para
poderes entrar em contacto com o
nosso servico de atencao ao cliente. N

Cria o teu perfil no Universia e E uma que procura

Para completar o formulario teras que talento jovem?

preencher 0s campos seguintes:

= Nome completo

= Email de contacto

= Tipo de consulta

= A tua questao

L] Arqui\/o (opciona|) que queiras Envia-nos as tuas duvidas e entraremos em contacto contigo em 3 dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h.
partilhar com o Universia

EMPRESAS

vni>ersia pt Procurar ofertas

Precisas de ajuda?

Nombre completo: Contacta-nos
Escribe tu nombre completo

Email:

Escribe tu emai

Tipo de consulta

1. Dudas, Incidencias. Reclamaciones =~ 2. Consultas sobre privacidad
Consultas Incidencias Reclamaciones

IMensaje

Escribe tu mensaje aqui...

I uni>ersia

Selecciona un archivo







