PP Servigos Centrais SC-SEC-MOD004v00

POLITECNICO
DO PORTO DESPACHO IPP/P-050/2012

Assunto:

REGULAMENTO DE RECONHECIMENTO E CREDITAGAO/CERTIFICAGAO DE
COMPETENCIAS DO IPP

Considerando:

1. As propostas de alteragdo ao Regulamento de Regulamento de Reconhecimento e
Creditagdo/Certificagdo de Competéncias, aprovado pelo Despacho IPP/P-098/2007, de 7 de
agosto, apresentadas pelos Conselhos Técnico Cientificos das Escolas;

2. Que em consequéncia foi elaborada uma revis@o do regulamento e nos termos do n.° 3 do artigo
110.° do RJIES foi colocada em discusséo publica durante o periodo de um més;

3. Os contributos dos interessados, no @mbito da divulgagao e discusséo publicas.

E aprovado o “Regulamento de Reconhecimento e Creditacao/Certificacdo de Competéncias do IPP”

anexo ao presente despacho.

E revogado o IPP/P-098/2007 de 7 de agosto.

Instituto Politécnico do Porto, 20 de julho de 2012.

A Presidente do IPP

Prof. Doutora Rosario Gamboa
(Professora Coordenadora)
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REGULAMENTO DE RECONHECIMENTO E CREDITAGAO/CERTIFICAGAO DE COMPETENCIAS DO IPP

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

REGULAMENTO DE RECONHECIMENTO E CREDITAGAO/CERTIFICAGAO DE COMPETENCIAS

ARTIGO 1°
Ambito
O presente regulamento aplica-se ao processo de reconhecimento e creditagio/certificagao de

competéncias para os seguintes efeitos:

- prosseguimento dos estudos para a obtengdo de grau académico ou diploma a quem tenha
realizado formagao no dmbito de outro ciclo de estudos superiores em estabelecimento de
ensino superior nacional ou estrangeiro efou tenha realizado formag&o no dmbito de curso
de especializagdo tecnologica (CET) e/ou seja detentor de um curriculo profissional

relevante, nos termos do art.® 45.° do Decreto-Lei n® 74/2006, de 24 de margo;

- candidatura & inscrigo num curso de especializagéo tecnologica, CET, atraves do
reconhecimento, de capacidades e competéncias, com base na avaliagdo da experiéncia

profissional, nos termos do nimero 2 do art.® 7.° do Decreto-Lei n.° 88/2006, de 23 de maio;

- requerimento de atribuicdo do diploma de especializagédo tecnologica, DET, relativo a um
CET ministrado no IPP, nos termos do art.” 24.° do Decreto-Lei n° 88/2006, de 23 de maio,

com base na avaliagdo das competéncias profissionais, na area do CET.

ARTIGO 2°

Tipologia de Competéncias
1. As praticas de reconhecimento e creditagdo/certificagdo de competéncias incidem sobre trés
dimensdes nucleares do universo da aprendizagem, de acordo com o Memorando sobre

Aprendizagem ao Longo da Vida, designadamente:

- aprendizagem formal: decorre em instituigbes de ensino e formagéo e conduz a diplomas e

qualificagbes reconhecidos;

- aprendizagem néo formal: decorre em paralelo aos sistemas de ensino e formagéo e néo

conduz, necessariamente, a certificados formais. A aprendizagem néo-formal pode ocorrer
no local de trabalho e através de atividades de organizagdes ou grupos da sociedade Civil.
Pode ainda ser ministrada através de organizagbes ou Servigos criados em complemento
aos sistemas convencionais (aulas de arte, musica e desporto ou ensino privado de

preparagdo para exames);
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- aprendizagem informal: é um acompanhamento natural da vida quotidiana. Contrariamente

a aprendizagem formal e néo-formal, este tipo de aprendizagem néo é necessariamente
intencional e, como tal, pode ndo ser reconhecida, mesmo pelos préprios individuos, como

enriquecimento dos seus conhecimentos e aptides.

2. Considerando as definicdes descritas no nimero 1 e a legislagdo em vigor, o processo de

reconhecimento e creditagao/certificagdo encontra-se enquadrado pelas seguintes dimensdes:

Tipologia de

Objetivo da Creditacéo Ambito da Creditacéo Aprendizagem

1. Prosseguimento de estudos para T OMmagéo realizada no ambito de

. . Formal
a obtengéo de grau académico ou  OUlros ciclos de estudos superiores
diploma Formagao em CET Formal
Experiéncia profissional Né&o formal
Formagé&o pos-secundaria Formal
2 Acesso a CET Experiéncia profissional Néo formal
3. Atribuigdo de um DET Experiéncia profissional Né&o formal

ARTIGO 3

Abordagem
Qualquer processo individual de reconhecimento e creditag&o/certificagdo pode contemplar,

nomeadamente, as seguintes etapas:

- apreciagdo do curriculo escolar, no caso de aprendizagem formal, e/ou profissional do candidato,

no caso de aprendizagem néo formal;

- realizag3o de provas, escritas e ou orais, tedricas e ou praticas, de avaliagéo dos conhecimentos
e competéncias considerados indispensaveis a obtengéo da respetiva creditagdo/certificagao, as
quais podem ser organizadas em fung&o dos diferentes perfis dos candidatos e dos cursos a que

se candidatam.

ARTIGO 4°

Processo
1. O processo de reconhecimento de competéncias inicia-se com a submiss&o do requerimento do
interessado, conforme respetivo modelo em anexo, nos termos estabelecidos pelo 6rgéo legal e
estatutariamente competente da Escola onde vai prosseguir os estudos ou pretende candidatar-se. |
ALY
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2. Orequerimento & acompanhado por um dossier individual que integra:

2.1. No pedido de reconhecimento de competéncias adquiridas em contexto de ensino superior: uma
copia autenticada do plano de estudos; uma certiddo de programas e cargas horérias e uma
certiddo discriminada das unidades curriculares a que obteve aproveitamento e respetivos
créditos do ECTS, se atribuidos. No caso de o estudante ter frequentado mais do que uma
instituicao do ensino superior deve apresentar a documentagao, relativa as unidades curriculares

efetivamente realizadas, e ndo as obtidas por equivaléncia ou reconhecimento de competéncias.

2.2. No pedido de reconhecimento de competéncias adquiridas em contexto de atividade profissional
e formagdo ndo formal: um descritivo das experiéncias e das atividades desenvolvidas, das
aprendizagens e competéncias adquiridas, e respetivos comprovativos e documentos
justificativos, emitidos pelas entidades onde se fez 0 desenvolvimento dessas competéncias;
pode ser acompanhado igualmente de evidéncias pontuais que reforcem a existéncia de

determinada competéncia.

3. O processo é enviado ao Conselho Técnico Cientifico, CTC, o qual deve emitir despacho, conforme

respetivo modelo em anexo, no prazo maximo de trinta dias Uteis.

4. O interessado deve ser notificado no prazo maximo de trés dias Uteis, posteriores a data de decisao

do CTC, nos termos estabelecidos pelo 6rgédo legal e estatutariamente competente.

5. O processo de reconhecimento e creditagao/certificagdo de competéncias é considerado ato
curricular e esta sujeito ao pagamento dos emolumentos fixados pelo 6rgéo legal e estatutariamente

competente.

ARTIGO 5°

Prazos
1. A instrugdo do processo, de reconhecimento de competéncias e respetiva creditagéo no plano de
estudos, pelos interessados com o titulo de aluno, deve ser realizada no ato matriculafinscrigéo ou

até 30 dias apés a realizagdo da mesma.

2. Ainstrugao do processo de reconhecimento de competéncias, por interessados em ingressar num
curso, por qualquer um dos concursos de acesso legalmente previstos, tem que ser realizada entre
15 de janeiro e 15 de maio, inclusive, devendo o interessado indicar a que concurso se pretende

apresentar.
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3. A instrugdo de processos de reconhecimento e creditagdo/certificagdo de competéneias fora dos

periodos definidos nos pontos anteriores e, no maximo, ate 30 dias apos os limites fixados nos
pontos anteriores, € sujeita a aplicagao de taxas de incumprimento de prazos nos termos da tabela

de emolumentos em vigor.

O despacho de reconhecimento e creditagao/certificagdo de competéncias é valido exclusivamente
para o curso, relativamente ao qual foi proferido e enquanto n&o se verificar alteragdo do respetivo

plano de estudos.

Cada requerente pode apresentar um Unico processo, de reconhecimento e creditagéo/certificag@o

de competéncias, em cada ano letivo.

ARTIGO 6°

Reapreciagao
Da decisdo sobre o requerimento de reconhecimento/creditagdo de competéncias, pode ser
apresentado um Unico pedido de reapreciagéo, no prazo de sete dias Uteis, contados a partir da data
de tomada de conhecimento da decis&o do CTC.

O pedido de reapreciagéo ndo é sujeito a emolumentos;

Serdo liminarmente indeferidos pedidos de reapreciacdo ndo fundamentados e/ou apresentados fora

do prazo definido no n.°1 do presente artigo;

Em sede de reapreciagdo ndo sera considerada documentagéo que n&o tenha sido apresentada no

processo inicial.

ARTIGO 7°

Competéncia

Compete ao CTC de cada Escola do IPP:

1.

Com base no referencial de competéncias a conferir no curso, definir critérios, para além dos
referidos no artigo 3.° do presente regulamento, necessarios ao reconhecimento e
creditagdo/certificagdo das competéncias, nomeadamente as adquiridas pela experiéncia
profissional.

Proceder ao reconhecimento e creditagio/certificacdo das competéncias comprovadas, tendo em
consideracao, nos termos do n.°2 do artigo 45° do Decreto- Lei 74/2006 de 24 de margo, o nivel dos
créditos e a area cientifica em que foram obtidas, cumprindo os limites estabelecidos pela portaria
401/2007 de 5 de abril e atendendo a validade/atualidade das mesmas nas areas cientificas em que

procede a creditagdo, ndo podendo existir qualquer indicag&o ou sugestéo por parte do candidato.
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3. Estabelecer mediante requerimento fundamentado do estudante, o plano individual de estudos
necessario a obtencdo do diploma, nomeadamente em caso de creditagéo de unidades curriculares

nos diversos anos curriculares do plano de estudo do curso.

3.1. 0 requerimento de definigdo de plano individual de estudos esta sujeito ao pagamento dos
emolumentos fixados pelo 6rgéo legal e estatutariamente competente.
4. Considerando a especificidade da matéria, criar e delegar competéncias numa Comisséo de

Creditag&o.

ARTIGO 8°
Competéncias adquiridas em contexto de ensino ndo superior efou por via da experiéncia
profissional
1. A creditagdo de competéncias adquiridas em contexto de ensino ndo superior e/ou por via da
experiéncia profissional ndo deve ultrapassar, em cada componente respetiva, o limite maximo de
créditos do ECTS correspondente a um semestre letivo (30 creditos do ECTS), e o somatério de

ambas néo deve exceder 33,5% do nimero de créditos do ECTS do plano curricular do curso.

2. As Unidades Curriculares creditadas, por via do processo de creditagio de competéncias, atraveés de
formagdo em contexto de ensino n&o superior ou por via da experiéncia profissional, néo é atribuida
classificagdo, pelo que as mesmas néo serdo consideradas no calculo da média final de curso. Estas
Unidades Curriculares constardo na Certidao, no Diploma e no Suplemento ao Diploma com siglas
proprias correspondentes respetivamente a: “Unidade Curricular creditada por processo de
creditacdo de competéncias adquiridas em contexto de atividade profissional” ou "Unidade Curricular
creditada por processo de creditagdo de competéncias adquiridas em contexto de formagé@o néo

superior”.

3. Constituem excegdes, ao estabelecido nos nlimeros anteriores, 0s casos em que os estudantes
manifestem expressamente, no ato de tomada de conhecimento da decis@o do CTC, a opgéo pela
realizagdo de provas finais comuns aos restantes estudantes inscritos nas respetivas unidades
curriculares ou com 0s mesmos requisitos (por exemplo: unidades curriculares de Estéagio/Projeto ou

com outra designacao cujo objetivo prioritario seja a realizagao de um estagio ou projeto).

3.1 As inscrigbes nas unidades curriculares, ao abrigo deste nimero, n&o ficam sujeitas a controlo
de assiduidade do estudante nem os respetivos créditos do ECTS s@o considerados no nimero

de créditos a que o estudante se pode inscrever.
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ARTIGO 9°

Competéncias adquiridas em contexto de ensino superior
1. A formagdo realizada no ambito de outro ciclo de estudos superiores nacional ou estrangeiro, quer a
obtida no quadro da organizagédo decorrente do Modelo de Bolonha, quer a obtida anteriormente, néo
esta sujeita a limites quantitativos no total de créditos correspondente a atribuigéo do grau ou diploma

académico.

2. No calculo da classificagdo média da creditagéo realizada consideram-se as classificagdes atribuidas
nas instituicées onde foram realizadas as Unidades curriculares que deram origem a creditagéo bem

como os respetivos fatores de ponderagao.

3. As Unidades Curriculares creditadas, por via do processo de creditagéo de competéncias académicas
constarao nas Certidées/Diploma e no Suplemento ao Diploma com a mengao ‘“RCA -Unidade

Curricular creditada por processo de creditagdo de competéncias académicas’.

ARTIGO 10.°

Direito de opgdo sobre creditagao/certificagdo
1. Ao estudante assiste o direito de abdicar da creditagéo de unidades curriculares no plano do ciclo de
estudos em que esta inscrito ou se inscreve, optando pela sua realizagdo por frequéncia ou por

realizag&o de provas.

2. A opcdo referida no nimero anterior € manifestada no ato de tomada de conhecimento da decisé&o do
CTC sobre o requerimento de reconhecimento de competéncias/creditagdo ou no ato de

matricula/inscrigdo, nos casos referidos nos numeros 1 e 2 do artigo 5.°, respetivamente.

ARTIGO 11.°

Certidoes, diploma e Suplemento ao Diploma
As certiddes discriminadas, Diploma e Suplemento ao Diploma devem expressar claramente o percurso

académico do estudante, e devem identificar:
- Oestudante e o curso;

- As unidades curriculares realizadas no ciclo de estudos/Escola, com classificagdes, datas de

aprovagdo e creditos do ECTS respetivos;

- O numero de créditos do ECTS, das unidades curriculares creditadas no ciclo de estudos, por
reconhecimento da formagdo obtida noutro(s) estabelecimento(s) de ensino superior, e respetiva

classificagdo média

- O nimero S de créditos do ECTS obtidos, por reconhecimento da experiéncia profissional

formagao em contexto de ensino nao superior, respetivamente.
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A média final de Curso, determinada pela formula: Média = (MO x N + Mi x C) /(N+C)
Em que:

My . média obtida nas unidades curriculares realizadas noutro(s) estabelecimento(s) de ensino

superior e creditadas no ciclo de estudos, arredondada as décimas.

N - total de créditos do ECTS das unidades curriculares creditadas no ciclo de estudos, por

reconhecimento da formag&o obtida noutro(s) estabelecimento de ensino superior

Mi — média obtida nas unidades curriculares realizadas no ciclo de estudos/Escola do IPP,

arredondada as décimas.

C - total de créditos do ECTS das unidades curriculares realizadas no ciclo de estudos/Escola
do IPP

A soma de N com C e com S iguala o numero de creditos do ECTS do ciclo de estudos.

ARTIGO 12°

Comissao de Acompanhamento
1. De modo a garantir uma base de uniformidade nos processos de reconhecimento e
creditagdo/certificacdo de competéncias nas varias Escolas do IPP, é criada uma Comisséo de
Acompanhamento, constituida por um elemento designado pelo CTC de cada Escola e um elemento

da Presidéncia do IPP.
2. Compete a Comissdo de Acompanhamento:

Emitir recomendagbes genericas que contribuam para a igualdade de tratamento de todos os
interessados, nomeadamente em termos de definigdo dos mecanismos de acompanhamento

enunciados no nimero 1 do art.’ 7° do presente regulamento.

Apresentar propostas de alteragdo do regulamento de reconhecimento e creditagao/certificagdo

de competéncias.

Apresentar propostas de resolugdo das duvidas e omissbes resultantes da aplicagdo do

regulamento de reconhecimento e creditagao/certificagéo de competéncias.

ARTIGO 13°

Disposigdes finais

O presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo 2012/13, inclusive.
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REQUERIMENTO

ANEXO 1

RECONHECIMENTO /CREDITAGAO/CERTIFICAGAO DE COMPETENCIAS

(ESTUDANTES MATRICULADOS/INSCRITOS)

Ex. Senhor Presidente do Conselho Técnico Cientifico

Nome:

Morada:

Localidade codigo Postal

B.I.N.° Telefone Telemovel email

N.° de Estudante Curso

Ingressou no curso através de:
Concurso Nacional de Acesso []

Concurso de Mudanga de Curso [] Transferéncia ]

Reingresso []

Concurso Especial - Titular de provas especialmente adequadas a avaliar a capacidade para a

frequéncia do Ensino Superior de maiores de 23 anos [_] Titular de Curso Superior []

Titular de CET [] Concurso Local []

Requer reconhecimento e creditacdo de competéncias para prosseguimento de estudos para a

obtengao de grau académico ou diploma, através de:

[] formagao obtida noutros ciclos de estudos superiores em estabelecimentos de ensino superior

nacionais ou estrangeiros [1]
[] formagao obtida em cursos de especializagéo tecnologica (CET) [2]
[ curriculo/experiéncia profissional relevante [3]

(] formacéo pos-secundaria relevante [4]

Para o efeito anexa:
[] Curriculum Vitae (modelo europeu)

Farmagéo [] Certificados de Habilitagdes Académicas (quando aplicavel)

[] Certificados de Formaggo (quando aplicavel)

[ Plano de estudos/Plano de Formagéo

] Programa das Unidades Curriculares/Modulos

[] Resultados de Aprendizagem/Competéncias Adquiridas

(L] Portfolio (relatérios, publicagdes, estudos ou outros elementos relevantes)

Experiéncia profissional [ Declaragao da entidade patronal {modelo préprio)
(] Comprovativo do desconto para a Seguranga Social
[ Cartas de recomendaco

[ Portfolio (relatorios, publicacdes, estudos ou outros elementos refevantes)

Data / /

(Assinatura)
Reservado aos servigos da drea académica da Escola
Recebido por: Data____/__/  Recibo:
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ANEXO 1
REQUERIMENTO
RECONHECIMENTO /CREDITAGAO/CERTIFICAGAO DE COMPETENCIAS

(POTENCIAIS CANDIDATOS A INGRESSO EM CURSO DO |PP)

Ex. Senhor Presidente do Conselho Técnico Cientifico

Nome:
Morada:

Localidade Cédigo Postal /
B.I.N.° Telefone Telemével email

Curso a que se pretende candidatar

Requer reconhecimento de competéncias com vista a creditagdo, no curso indicado e em que pretende
ingressar através de:
"] Candidatura para ingresso através de:
Concurso Nacional de Acesso [_]
Concurso de Mudanca de Curso [_] Transferéncia [_] Reingresso [_]
Concurso Especial - Titular de provas especialmente adequadas a avaliar a capacidade para a
frequéncia do Ensino Superior de maiores de 23 anos [_]  Titular de Curso Superior []
Titular de CET [] Concurso Local []
[] Obtencéio de diploma de especializagéo tecnoldgica (individuos com idade superior a 25 anos e, pelo
menos, cinco anos de atividade profissional, pos-secundaria, comprovada na area de um Curso de

Especializagdo Tecnoldgica)

Para o efeito anexa:

[ Curriculum Vitae (modelo europeu)
Formagéo [ Certificados de Habilitagdes Académicas (quando aplicavel)

[] Certificados de Formagao (quando aplicvel)

[J Plano de estudos/Plano de Formagao

[] Programa das Unidades Curriculares/Modulos

[] Resultados de Aprendizagem/Competéncias Adquiridas

[ Portfolio (relatorios, publicagdes, estudos ou outros elementos relevantes)
Experiéncia profissional [ Declaragao da entidade patronal (modelo proprio)

[J Comprovativo do desconto para a Seguranga Social

[ Cartas de recomendagao

[ Portfolio (relatorios, publicagdes, estudos ou outros elementos relevantes)

Data / /

(Assinatura)

Reservado aos Servigos Académicos/Secretaria

Recebido por: Data /| Recibo:
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Despacho do Conselho Técnico Cientifico

Data: / /

RECONHECIMENTO E CREDITAGAO DE
COMPETENCIAS

Ao abrigo do Regulamento de Reconhecimento e Creditagdo/Certificagdo de Competéncias, analisado o processo

individual de competéncias do estudante (Nome e niimero ), determina:

- O reconhecimento de competéncias adquiridas noutra(s) IES correspondentes a (niimero) créditos do ECTS com
médiade ........ valores de que resultara a creditagdo das unidades curriculares, UC, sinalizadas com a sigla CCA,

no respetivo plano de estudos, em anexo.

- O reconhecimento de competéncias adquiridas por via de afividade profissional, correspondente a (namero)
créditos do ECTS, de que resultard a creditagdo das UC, sinalizadas com a sigla CCP, no respetivo plano de

estudos, em anexo.

- O reconhecimento de competéncias adquiridas por via de formagéo ndo superior correspondente a (nimero)
créditos do ECTS, de que resultara a creditacao das UC, sinalizadas com a sigla CFNS, no respetivo plano de

estudos, em anexo.

- Para a conclus@o do curso o estudante tera que obter aprovagéo as UC ndo sinalizadas no respetivo plano de
estudos, em anexo.

Observagdes da Comisséao de Creditagao

Data: / / O Presidente da Comisséo de Creditagéo
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RECONHECIMENTO E CREDITACAO DE
COMPETENCIAS

Reservado ao estudante

Declaro que tomei conhecimento da decisdo sobre o processo de reconhecimento de competéncias:
Concordo |_—_] Solicito reapreciacao ]:l

Fundamentagao do pedido de reapreciagdo

Assinatura Py | R— Y A—

Opcao sobre creditagaol/certificagdo (a preencher apos deciséo final do CTC)

Nos termos do artigo 10.° do Regulamento de Reconhecimento e Creditagdo de Competéncia declaro que abdico da
creditacdo de competéncias nas seguintes UC, em que, em alternativa, pretendo fazer inscrigo:

Nos termos do n.° 3 do artigo 8.° do Regulamento de Reconhecimento e Creditago de Competéncia declaro que,
pretendo inscrever-me para prestar provas com vista a reconhecimento/creditagao nas seguintes UC:

Assinatura em / /
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REGULAMENTO DE RECONHECIMENTO £ CREDITAGAO/CERTIFICAGAO DE COMPETENCIAS DO IPP
ANEXO 3

DECLARACAO DA ENTIDADE PATRONAL

(ESTA DECLARACAO DEVE SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO
DA EMPRESA, DATADA E ASSINADA PELO SEU REPRESENTANTE
LEGAL

Para ser presente no Instituto Politécnico do Porto, para efeitos de reconhecimento e

creditagao/certificag@o de competéncias.

, portador do B.L

N.° de / / emitido pelo Arquivo de ldentificagéo de
com as fungdes de na empresafinstituigao
, declara que
élfol
funcionario/colaborador nesta empresafinstituigio desde / / até / / exercendo

as seguintes fungbes e demonstrando as seguintes competéncias:

DE A FUNGOES COMPETENCIAS

Data / /

(Assinatura do representante legal)
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