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Carregamento e Controlo de Impressao no portal eulPP P.PORTO

1. Introducao

Este manual tém como intuito servir os utilizadores da Secretaria Online para efetuarem carregamento de
saldo e controlo de impressdes/cdpias na Secretaria Online (portal eu.ipp.pt).
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Carregamento e Controlo de Impressao no portal eulPP P.PORTO

2. Menu Impressao/Cdpia

Ao aceder a Secretaria Online com as respetivas credenciais, deverd clicar no menu do lado esquerdo em:

MENU » Impressao/Cdpia

POLITECNICO
DO PORTO

Cursos  Extracto © verajuda Sair

Visualizar a pégina inicial Quinta, 28 de Abril de 2011 12:07 2

S Dados pessoais piblicos de immge s mpm Sem—"

N° Mecanografico:
sigla:

Nome:
Categoria/Titulo :
Ficheiros Pessoais:

Telefone:
Area de ficheiros

Impressio/Copla

Telefone alternativo:

Telemével:

Cota no arquivo:

Enderecos de rede atribuidos:
Ottimo acesso:

Otimo acesso com senha invalida:

Ano Lectivo : 2010/2011
N° Utilizadores ligados 6,

Tem 2 mensagens ndo lidas

IPP | ESTGF | b-on | WebMail

llustracdo 1- Acesso a drea Impressao/Cépia
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3. Historico de Impressao/Cdpia

Para visualizar o histdrico de impressao/ cépia clique no submenu Extrato:

POLITECNICO
DO PORTO

Cursos  Extracto Ver ajuda

Extracto de movimentos Quinta, 28 de Abril de 2011 12:10 L]

N E: d e cépias

[ ___pea Joesewto | mwo [ eigkas | odamo] ool __seio] _ comes |
SCAN

28/04/2011 11:12:20

27/04/2011 22:18:25  Remote Downlevel Document Impresso 2 €0,06 =
26/04/2011 18:50:08  GUIManual.pef Impressso 63 €189 =
26/04/2011 18:49:49  A1.01.ESTGF-SRC-NCTUns-Introcucao. paf Impress3o 20 €0,60 =
26/04/2011 18:49:31 SRC-T-03-SimEvtDiscretos. paf Impressio 16 €0,48 =
26/04/2011 18:49:22  SRC-T-02-TCPCongest.pef ImpressSo 17 €0,51 =
26/04/2011 18:49:11  SRC-T-01-RevisoesCpp.pcf ImpressSo 18 €054 =
ImpressSo/Cépia 26/04/2011 18:40:23  Full page photo Impressso 1 €0,20 v
26/04/2011 10:40:54  Microsoft Word - user_manual_kayako_v0.0 Impressso E €0,78 =
= 20/04/2011 16:17:04  Reembolso por atribuigdo 20 centro ce custos C1 - ... €0,06
18/04/2011 14:05:46  Microsoft Office Outlook - Memo Style Impressso 2 €0,06 g
Registo ce 1 10 co total ce 198 registos. [1]102) 03] (4] [20] Seguinte>>

Saldo actual em impressdes e copias: 41.05 euros

@ Efectuar langamento

Ano Lectivo : 2010/2011
N Utilizadares ligados 6,

dos quais
no servidor SRV02-01
= B

Tem 2 mensagens nio lidas

:qw 5

IPP | ESTGF | b-on | WebMail

llustragdo 2 - Acesso ao histérico de impressoes/c6pias
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4. Efetuar carregamentos de saldo (multibanco)

Para efetuar carregamentos de saldo, deverd aceder ao submenu Carregamentos:

|
LN 1) POLITECNICO
DO PORTO

Cursos Extracto

Ver ajuda sair
de crédito em e copia Quinta, 28 de Abril de 2011 12:17 ’
3 Pedidos de M8 para em e cépias
I B I I I I
06/04/2011 12:33:00 1000001XX €5,00 2011/04/06 12:33

) Efectuar novo pedido

de crédito em i e copia

Tem 2 mensagens nao lidas

IPP | ESTGF | b-on | WebMail

llustracao 3 — Acesso aos pedidos de referéncia MB para carregamento de saldo de impressdes/cépias

Clicar em Efetuar novo pedido, colocar o valor e confirmar.

nEfcuuar novo pedido ] I

O valor gue Indicar sé sera creditaco na sua conta corrente no

dia Util seguinte a0 pagamento numa caixa automatica
Multibanco.

Valor do carregamento: | 10 | |Confirmar|

#es  MB MULTIBANCO

llustracdo 4 — Efetuar um pedido de referéncia MB.

A referéncia multibanco serd gerada.
Apds a geracao da Referéncia MB, o utilizador devera fazer o pagamento numa caixa Multibanco.

No dia dtil seguinte a realizagao do pagamento, este é processado e convertido em saldo no sistema de
impressao.
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