POLITECNICO
DO PORTO DESPACHO IPP/P-052/2013

Assunto

REGULAMENTO DE BOLSAS DE COLABORAGAO
E COOPERAGAO EDUCATIVA

Considerando:

O previsto na Lei n.° 62/2007 de 10 de setembro, que define o Regime Juridico das Instituicdes de Ensino
Superior (RJIES), especificamente 0 n.° 1 do art.® 24.° (Apoio a insergdo na vida ativa), que “incumbe s
instituigbes de ensino superior, no ambito da sua responsabilidade social: a) apoiar a participagéo dos
estudantes na vida ativa em condi¢bes apropriadas ao desenvolvimento simultaneo da atividade académica;
b) reforgar as condigbes para o desenvolvimento da oferta de atividades profissionais em tempo parcial pela
instituigdo aos estudantes, em condigbes apropriadas ao desenvolvimento simultaneo da atividade

académica; c¢) apoiar a insergao dos seus diplomados no mundo do trabalho”;

A Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, que estabelece as bases do financiamento do ensino superior, que
refere, no art.° 2.°, a importancia de “promover o direito a igualdade de oportunidades de acesso, frequéncia

e sucesso escolar, pela superagao de desigualdades econdmicas, sociais e culturais;

Os principios enquadrados pelo Processo de Bolonha que dirigem énfase a projetos que promovam a
autonomia intelectual do estudante, a sua capacidade de reflexdo, de resolugdo de problemas, de

comunicacao, de lideranga, inovagéo e de trabalho em equipa;

A crescente importancia atribuida ao desenvolvimento de competéncias pessoais, profissionais e

ocupacionais, através do envolvimento em atividades extracurriculares;

As crescentes exigéncias apresentadas pelo Mercado de Trabalho, traduzidas na procura de perfis mais

diferenciados, sobretudo em areas que ultrapassam a formagéo académica e cientifica;

A importancia de o estudante se confrontar com os desafios do mundo do trabalho o mais precocemente
possivel para a construgéo de uma identidade profissional mais consistente e segura, facilitando o processo

de transigéo para a vida ativa;
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7. Que importa definir o enquadramento institucional que permita, de forma equilibrada e sustentada, o

desenvolvimento das competéncias supramencionadas dos estudantes do Instituto;

8. Que esti ja projetada a realizagBo de alguns projetos, atividades e agdes, pelas Escolas e Servigos do

Instituto, potencialmente abrangidos pelo presente despacho.

F aprovado o Reguiamento de Bolsas de Colaboragéo e Cooperagéo Educativa, anexo ao presente despacho e que

dele faz parte integrante.

L

E revogado 0 Despacho IPP/P-122/2011, de 21 de novembro.

Instituto Politécnico do Porto, 21 de junhe de 2013

Presidente do PP

st

Prof. Ddutora Rosario Gambda
(Professora Coordenadora)
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INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

REGULAMENTO DE BOLSAS DE COLABORAGAO E COOPERAGAO EDUCATIVA

Artigo 1.°
Ambito
1. O presente regulamento destina-se a enquadrar e definir os critérics de colaboragdo dos
estudantes em atividades, projetos cu agbes promovidas pelas Escolas e demais unidades e
servicos do PP, com atribuicdo de uma bolsa de apoio financeiro.
2. A colaboragao dos estudantes no ambito das Bolsas de Colaboragao e Cooperagao Educativa ndo
pode configurar a satisfagdo de necessidades permanentes de recursos humanos da instituicao

nem constitui uma relagéo juridica de emprego entre o estudante e o Instituto Politecnice do Porto
(IPF}.

Artigo 2.°
Ohjetivos

As Bolsas de Colaboragdo e Cooperagdo Educativa, por meio de experiéncias de formagéc
complementar em contexto real de trabalho, concretizam os seguintes objetivos:
a) Explorar e desenvolver interesses, aptiddes e competéncias vocacionais e profissionais;
b) Promover oportunidades de desenvolvimento de competéncias pessoais, profissionais e
ocupacionais do estudante;
¢) Facilitar a integragéo académica e profissicnal dos estudantes;
d) Fortalecer o sentido de pertenca e ligacdo ao IPP;
e) Apoiar 0 sucesso académico e incentivar a prossecugao de estudos em situagbes de
caréncia economica;
fy  Complementar ouiras respostas e medidas de apoio social ja existentes no IPP;

g} Melhorar a qualidade dos servigos prestados pelo instituto Politécnico do Porte.
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Artigo 3.°
Tipologia das Atividades

As atividades propostas dividem-se em trés tipos:

a}  Apolo a estruturas e servigos das Unidades Crganicas ou da Presidéncia do IPP;

Apoic no desenvolvimento de atividades culturais ou desportivas;

}
b} Apoio & arganizagao de eventos cientificos;
¢)

)

d) Outras atividades superiormente autorizadas.

Artigo 4.°
Destinatarios

Podem candidatar-se as oportunidades de colaboragéo e cooperagao educativa, estudantes
regularmente inscritos no IPP que detenham o perfil requerido e a disponibilidade necessaria a
realizagéo do projelo a que se candidatam.

Artigo 5.°
Gestio das Bolsas de Colaboragio e Cooperagéo Educativa

1. Compete ac Gabinete do Estudante dos Servicos da Presidéncia, atraves do seu Espago
Emprego, a gestdo do Programa de Bolsas de Colaboragdc e Cooperagdo kducativa,
designadamente:

a) Rececionar as propostas de projetos, analisar a sua adequacéo e pertinéncia;

b) Solicitar informacdo de cabimento de verba ao Gabinete de Controlo Crgamental para
posterior envio & Presidéncia do IPP para autorizagdo superior {Decreto-Lei n.® 155/92,
de 28 de jutho);

¢} Notificar a estrutura ou servico proponente do IPP aquande da aprovag&o superior do
projeto;

d} Divulgar as oportunidades de colaboragdo e cooperagéo educativa aos estudantes do
IPP;

e} Proceder a analise de candidaturas, em articulag&o com os Servigos de Agdo Social e
com o Gabinete de Organizagao Académica, no que refere & verificagdo dos critérios
descritos respetivamente na alinea a) e b) do ponto 2 do art.° 7.9 i N

fy  Apoiar o processc de selegéc dos candidatos, quando aplicavel,

AV
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g) Regularizar as inscrigdes dos estudantes selecionados para integrar atividades nc ambito
do presente regulamento, em articulacéo com a Divisdo de Recursos Humanos do PP,

h) Favorecer a integragao dos estudantes nos projelos e facilitar sempre que necessario as
relagdes entre estes e outras estruturas ou servigos responsaveis;

i) Cooperar com as sestruturas e servicos responsaveis pelos projelos, com vista a
prossecucio das atividades previstas no pianc individual de trabaiho do estudante;

i) Monitorizar os projetos em curso, no que refere ao cumprimento de principios e normas
constantes no presente regulamento bem como no projeto supericrmente autorizado;

k) Promover agbes de acompanhamento e formagao dos estudantes no ambito do presente
regulamento, sempre gue solicitado pelas estruturas ou servigos preponentes;

) Definir um sistema de controlo da assiduidade dos estudantes e proceder a sua
monitorizagéo,

m) Notificar as estruturas ou servigos responsaveis de eveniual suspensdc ou cessagao do
projeto;

n) Promover a avaliagio dos projetos aprovados em sede do presente regulamento,

o) Emitir as declaragbes de participagéo dos estudantes nos termos do artigo 13°

2. O Gabinete do Estudante dos Servicos da Presidéncia funciona na dependéncia direta da

Presidéncia (ou por quem nomeado para o efeito).

Artigo 6.°
Processo de candidatura

1. O Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do IPP procede & divulgacéo das
oportunidades de colaboragdo e cooperagdo educativa, com indicagdo expressa do nimero de
vagas, duragdo do projeto, horario e atividades a desenvolver, local de implementacéo, perfil de
competéneias requerido, normas de seriagéo e prazo de formalizagao de candidaturas,

2. A candidatura ¢ efetuada em formulario proprio a disponibilizar pelo Gabinete do Estudante dos
Servigos da Presidéncia, remetida de acordo com a informag&o e 0s anexos requeridos no edital
de abertura de candidaturas; e quando apficavel, com os anexos requeridos para apreciago dos

requisitos efou fatores preferenciais.

AV,
f
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Artigo 7.°
Processo de Selegdo de Candidatos

1. A selecio dos candidatos € efetuada por ordem de chegada de candidaturas elegiveis.

2. Sera estabelecida prioridade as candidaturas de estudantes:

a)
b)

E-conomicamente mais carenciados;
Que no ano anterior tenham realizado pelo menos 40% dos ECTS a que se encontravam

inscritos.

3. S&o exciuidas as candidaturas:

a)

c)

De estudantes integrados, a data da submissdo da mesma, em projetos no ambito do
presente regulamento;

De estudantes que beneficiaram da bolsa de apoie financeiro no ambito do presente
requlamento por um periodo superior a trés ancs, ainda que se registem participagoes
intercaladas;

Em qualquer momento do processo, de candidates que prestem falsas declaragdes.

4. A analise de candidaturas compete ao Gabinete do Estudante dos Servicos da Presidéncia do

IPP, nos termos da alinea e) do art.® 5.°,

5. Compete a estrutura ou servigo responsavel pelo projeto:

A definicdo dos métodos de sele¢do e ponderagbes;

A definigdo e divulgacio dos critérios para apreciagdo em sede de entrevista (quando
aplicavel);

A divulgagio da lista unitaria de ordenagfo final aos candidatos e ac Gabinete do
Estudante dos Servigos da Presidéncia do 1PP.

O encaminhamento e verificagdo da inscrigdo regular do estudante no Gabinete do
Estudante dos Servicos da Presidéncia do IPP, antes do inicio da sua atividade no
projeto;

Definir com 0 estudante um plano individual de trabalhe e respetiva calendarizagéo das
atividades, com base no projeto superiormente autorizade e em modelo proprio a
disponibilizar pelo Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do IPP;

Devolver ao Gabinete do Estudanie dos Servigos da Presidéncia do PP o documento
referido na alinea anterior, num prazo maximo de 15 dias apds divulgacao da lista

unitaria de ordenagao final.
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6. Existe lugar a renovagao da boisa, ate ao limite maximo previsto na alinea b) do numero 3 do
presente artigo, mediante fundamentagdo e proposta da estrutura ou servigo responsavel pelo

projeto e autorizagdo superior.

Artigo 8.°
Proposta e Execugéo de Projetos

1. As propostas de projetos sé&o submetidas ac Gabinete do Estudante dos Serviges da Presidéncia
do IPP pelas Escolas ou pelos Servigos da Presidéncia do IPP, com uma antecedéncia minima de
30 dias da data prevista de inicio.

2. As propostas de projetos sdo submetidas em qualquer momento do ano letive, contudo a sua
planificago e implementagéo corresponde ac ano civil.

3. As proposias de projetos s&o efetuadas em modelo proprio, disponibilizado no site do [PP.

4. A atividade do estudante é acompanhada por um representante da estrutura ou servigo
respensavel pelo projete.

5. A assiduidade do estudante é controlada pela estrutura ou servigo respensével pelo projeto, a
guem incumbe o envio dos registos para o Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do
IPP, no prazo estabelecido no ponto 4 do art.® 9.° do presente regulamento.

8. O pagamenio da boisa prevista no art.® 11.° sera efetuado em prestagdes mensais e mediante o
envio dos registos referenciados ne ponto antericr, sendo o processo da responsabilidade dos
servicos competentes da Escelas ou da Diviséo de Recursos Humanos do IPP.

7. Em situagdo de suspensdo ou de cessagéo da colaboracac de um estudante, cabe & estrutura ou
servico responsavel pelo projeto, a decisdo de abertura de uma nova vaga, procedenco a
solicitacAo formal ao Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do 1PP.

8. Qualquer alteracdo ao projeto superiormente autorizado efou acs planos individuais de trabalho
dos estudantes, devera ser comunicada ao Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do

IPP com uma antecedéncia minima de 20 dias Gleis e requer autorizagéo prévia.

AN
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Artigo 9.°
Horario de Atividade e Registo de Assiduidade

1. Na definicBo do horario individual de atividade devem ser consideradas as limitacbes do
horario das atividades letivas do estudante, pelo que a atividade de voluntariado rao deve ser
evocada para efeito de justificacdo de faltas a atividades letivas.

2. A atividade do estudante no projeto tem a duragdo méxima de 12 {doze) horas semanais.

3. A assiduidade do estudante é confrolada pela estrutura ou servigo responséavel pelo projeto, a
quem incumbe o envio dos registes para o Gabinete do Estudante dos Servigos da
Presidéncia do IPP ~ e mediante medelo préprio a disponibilizar por este servigo.

4. Os mapas de assiduidade sdo entregues mensalmente no Gabinete do Estudante dos

Servigos da Presidéncia do PP, até ac maximo de dia 15 do més seguinte, inclusive.

Artigo 10.°
Direitos e Responsabilidades do Estudante

1. Sé&o direilos do estudante:

a) Receber as informagdes necessérias go inicio e continuidade da sua atividade;

b) Exercer a sua atividade em ambiente favoravel ¢ em condigbes de salde, higiene e
seguranga;

¢) Estabelecer com a estrutura ou servige responsavel pelo projeto um plano individual de
trabalho que regule as relagbes matuas, o conteldo, a natureza e a duragéo das
atividades gue vai realizar,

d)  Serouvido nas preocupagbes e decisdes que dizem respeito a sua atividade;

e) Receber um parecer regular e construtivo em relagéo as atividades desenvolvidas;

f)  Receber uma bolsa, nos termas do artigo 1.9

g)  Requerer apolo individual no Gabinete do Estudante dos Serviges da Presidéncia do [PP
sempre que considere necessario;

h)  Proceder a atualizagéo dos seus dados pessoais & a entrega dos comprovativos devidos
ao Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do IPP.

i) Requerer a emissac de uma declaragéo de participagéo, aquando do término do projeto,

@ nos termos do art.® 13.°% n
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2. S&o responsabilidades do estudante:

a)

Reconhecer o valor de prejeto e colaborar com os profissicnais da estrutura ou
servigo responsavel, respeitando as suas opgbes e seguindo as suas orientagbes
tecnicas;

Conhecer e honrar os estatutos, as metodologias e as normas de funcionamento da
Instituigdo e da estrutura ou servigo responsavel pelo projeto, e zelar pela boa
utilizag&o dos bens e materiais ao seu dispor;

Revelar sentido de compromisso e responsabilidade, garantindo assiduidade e
pontualidade, e de acordo com o plano individual de trabatho previamente
estabelecido;

Manter a privacidade e confidencialidade de toda a informagée a que venha a ter
acesso ne decarrer e apls a sua atividade no projeto;

Usar de bom senso, adotando um comporiamento pacifico e minimizador de
conflitos em toda a sua atividade, e assegurando-se que o seu compertamento
verbal ¢ fisico n&o € considerado ofensive ou inadequado por qualquer um dos
intervenientes;

Nac assumir o pape! de representanie da esirutura ou servigo responsave! pelo
projeto sem o seu conhecimento e prévia autorizagac,

Contactar a estrutura ou servico responsavel pelo prejeto efou o Gabinele do
Estudante dos Servigos da Presidéncia do IPF, com a maior brevidade possivel,
sempre que sinta alguma pressac quotidiana cu seja detetada alguma situagéo
considerada por si grave ou dificil de sustentar,

Contactar a estrutura ou servigo responsavel pelo projetc e ¢ Gabinete do
Estudante dos Servigos da Presidéncia do IPP com a maior antecedéncia possivel,

se verificar necessidade de interromper ou cessar sua atividade.

Artigo 11.°
Bolsa de Apoio Financeiro

1. £ atribuida uma bolsa de apeio financeiro, cujo valor ser4 fixado pelo Presidente do Instituto.

2. Os pagamentcs mensais devidos no ambito das boisas de colaboragéo e cooperacio

educativa estao sujeiios a tributagdo em sede de RS, nos termos legais.
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3. A responsabilidade do pagamento dos custos inerentes acs projetos integrados no ambito do
presente regulamento é assumido pelas Unidades Orgénicas do IPP, guando estas

atividades decorrem por iniciativa e responsabilidade das suas estruturas e servigos.

Artigo 12.°
Suspenséo e Cessagdo da Atividade do Estudante

1. O estudante que pretenda interromper ou cessar a sua atividade deve informar a estrutura ou
servigo responsavel pelo projeto e 0 Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do PP,
com a maior antecedéncia possivel, em respeitc pelas expectativas criadas pela entidade
responsavel.

2. A estrutura ou servico responsavel pelo projeto ou ¢ Gabinete do Estudante dos Servigos da
Presidéncia do IPP podem dispensar, apés audigdo do estudante, a sua colaboragao a fitulo
temporario ou definitivo, sempre que a alteragéo dos objetivos cu das praticas institucionais o
justifique.

3. A estrutura ou servigo responsavel pelo prejeto ou ¢ Gabinete do Estudante dos Serviges da
Presidéncia do IPP podem, apos audicéc do estudante, determinar a suspensao ou a cessagéo da
sua colaboragdo em todos ou em alguns dominios de atividade no caso de incumprimento
reiterado do plano individual de trabalho previamente estabelecido ou de incumprimento grave das

responsabilidades do estudante descritas ne art.® 10.° do presente regulamento.

Artigo 13.°
Declaragao de Participagao

1. A declaragao de participago é emitida pelo Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia
do IPP, mediante solicitagdo do estudante, aguando do término do projeto ou da sua atividade no
mesmo.

2. A declaracéo de participagéo emitida pelo Gabinete do Estudante dos Serviges da Presidéncia de
IPP deverd mencionar a designacdo do projeto, atividades desenvolvidas devidamente
comprovadas, datas de inicio e termo, numerc de horas de atividade e, quando solicitado e
validado pela estrutura ou servigo responsave! pelo projete, parecer qualitativo do desempenhe do
estudante.

3. A declaragfo de participacdo emitida pelo Gabinete do Estudante dos Servigos da Presidéncia do

PP sera objeto de reconhecimento no Suplemento ac Diploma.

A
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4. A prestagéo de falsas declaragtes por parte de estudantes esta sujeita & responsabilidade civil &

penal nos termos da Leai.

Artigo 14.°
Duvidas e Omissoes

As dividas e omissOes resuliantes da aplicagéo do presente reguiamento serdo resolvidas por
despacho do Presidente do IPP.

Artigo 15.°

Disposicoes Finais

O presente regulamento entra em vigor a data da sua publicagéo.

APROVADO PELO DESPACHO IPPIP-052/2013





