P.PORTO
I

EDITAL =
ADMISSAO DE ESTAGIARIOS NOS SERVICOS DE ACAD SOCIAL {SAS) DO
INSTITUTQ POLITECNICO DO PORTO (P.PORTO}

De acordo com o Despacho IPP/P-002/2014, de 9 de janeiro, que regulamenta os estdgios internos a realizar
nas Escolas e Servigos do P.PORTO, torna-se publico que se encontram abertas candidaturas para trés estdgios
internos para diplomados do P.PORTQ, a realizar no Pélo Zero, com afetacao aos SAS do P.PORTO, respeitando
as sequintes condigdes:

N.¢ de estagios 3

Duracao do estagio 3 meses, com possibilidade de prorrogagao até ac maximo de 12 meses

Inicio do estagio acombinar

Habilitagoes diplomados pelo P.PORTO no ano letivo 2014/15 ou 2015/16; preferéncia para
diplomados com licenciatura ou mestrado em dreas relacionadas com a Comunicacao,
Marketing e Assessoria

Preferéncias conhecimentos no ambito da gestao documental e expediente | Dominio intermédio da

lingua inglesa (escrita e falada) | Dominio da lingua portuguesa e do novo acordo

ortografico | Conhecimentos informéticos, nomeadamente em ferramentas no ambiente

Office {word, excel, powerpoint e Outlook} e em programas de gestao documental
Programa de estdgio execugao de tarefas de apoio a dinamizacdo da participacao global do P.PORTO no

ambito

do Pélo Zero:

a) assegurar o normal funcionamento das atividades existentes no Pélo;

b} realizar apoio/dinamizacao de atividades;

) promover a comunicacao e divulgacao das atividades;

d) realizar a gestao de espagos;

e) propor a realizagao de novas atividades que estejam enquadradas no ambito do Pélo

Zero;
f) outras fungdes que sejam propostas pelos SAS e que estejam dentro das

competéncias desenvolvidas nos ciclos de estudo;

Montante da bolsa 691,71 €/ més, acrescido do subsidio de alimentagdo nos termos legais
Local de trabalho: Pdlo Zero ou Servigos de Acao Social, do P.PORTO
Orientador: Carlos Alberto Videira {coordenador do Pélc Zero - FAP)

Prazo de candidatura: 24 de outubro a 8 de novembro de 2016

Métodos de selegao  anadlise curricular e entrevista

Normas de selecao a) capacidade técnica e conhecimentos

b) competéncias pessoais e relacionais
¢} disponibilidade de horario




P.PORTO

Composicao do Jiri:  Presidente: Paulo Sérgic Ribeiro Nogueira Ferraz
1.2Vogal: Maria Marqarida dos Santos Ascensao
2.2 Vogal: Carlos Alberto Videira
Suplentes: Sandra Cristina Carvalho Esteves

Aida Maria Magina da Silva

Apresentacao das candidaturas: mediante requerimento dirigido ao Presidente do Juri, acompanhado de
curriculum vitae e documento comprovativo da conclusao da licenciatura ou mestrado exigidos. As candidaturas
deverdo ser entreques pessoalmente no Servico de Arquivo e Expediente dos Servicos da Presidéncia do
P.PORTO, ou por correio registado, com mengao expressa do presente Edital, para o instituto Politécnico do Porto,
sito na Rua Dr. Roberto Frias, 712, 4200-465 Porto. As candidaturas tém que ser recebidas nos Servigos de

Presidéncia até ao dia 8 de novembro de 2016.

Porto, 20 de outubro de 2016
0 Presidente do Juri,
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Administrador dos SAS




